
6 ¹27. 6 èþëÿ 2017 ãîäàÏðîäîëæàÿ òåìó PR-òåêñòîâ, íà÷àòóþ âïðåäûäóùåì âûïóñêå ðóáðèêè, ïîäðîá-íåå îñòàíîâèìñÿ íà îäíîì èç ãëàâíûõ äî-êóìåíòîâ, ñ êîòîðûì ïðàêòè÷åñêè åæåíå-äåëüíî ïðèõîäèòñÿ ñòàëêèâàòüñÿ ñïåöèà-ëèñòàì ïî ñâÿçÿì ñ îáùåñòâåííîñòüþ è«èíôîðìàöèîííûì ðàáîòíèêàì» ïðîô-ñîþçíûõ îðãàíèçàöèé, - ïðåññ-ðåëèçå.ÏÐÅÑÑ-ÐÅËÈÇ [àíãë. press-release < press -ïå÷àòü + release - ãëàâíûé âûïóñê, îïóáëèêî-âàíèå] - èíôîðìàöèÿ, ïîäãîòîâëåííàÿ è ðàñ-ïðîñòðàíÿåìàÿ ó÷ðåæäåíèåì èëè êàêèì-ëèáî îðãàíîì äëÿ âîçìîæíîãî îïóáëèêîâà-íèÿ â ïå÷àòè. (Ñëîâàðü èíîñòðàííûõ ñëîâ. -Êîìëåâ Í.Ã., 2006.)È äëÿ òîãî, ÷òîáû âîçìîæíîñòü îáåðíó-ëàñü ðåàëüíîñòüþ, ÷òîáû ïðåññ-ðåëèç ÷àñ-òè÷íî èëè ïîëíîñòüþ áûë èçäàí â ÑÌÈ (âòîì ÷èñëå ýëåêòðîííûõ), à ìîæåò áûòü, è ïî-áóäèë æóðíàëèñòîâ îáðàòèòüñÿ çà êîììåíòà-ðèÿìè è äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèåé äëÿïóáëèêàöèè ðàñøèðåííîãî ìàòåðèàëà, íåîá-õîäèìà êà÷åñòâåííàÿ ïîäãîòîâêà òåêñòà â ñî-îòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, ïðåäúÿâëÿåìû-ìè ê ïðåññ-ðåëèçó.Ôóíêöèîíàëüíîå íàçíà÷åíèå ïðåññ-ðåëèçà- ïåðåäà÷à àêòóàëüíîé íîâîñòè; ýòîìó ïîä÷è-íåíû åãî êîìïîçèöèÿ è ñòðóêòóðà. Ñòîèò îá-ðàòèòü âíèìàíèå íà òî, ÷òî òðåáîâàíèÿ êïðåññ-ðåëèçó êàê PR-äîêóìåíòó îäèíàêîâûäëÿ âñåõ ÑÌÈ, â òîì ÷èñëå êîðïîðàòèâíûõ.Äàííîå çàìå÷àíèå ïîÿâèëîñü íå ñëó÷àéíî,ïîñêîëüêó èíîãäà â ðåäàêöèþ «ÌÏ» è íà àä-ðåñ PR-îòäåëà àïïàðàòà ïðîôñîþçà ïðèõîäÿòçàïðîñû: «Ìû âàì ïèñàëè, âû íàñ íå îïóáëè-êîâàëè - çíà÷èò âû íàñ, íàø ðåãèîí íå óâàæà-åòå…» Íåïðàâäà! Ëþáîå ÑÌÈ (â òîì ÷èñëåêîðïîðàòèâíîå) ðóêîâîäñòâóåòñÿ íå ïðèíöè-ïîì «ëþáèò - íå ëþáèò», à ïðèíöèïîì çíà÷è-ìîñòè ñîáûòèÿ è êà÷åñòâîì ïðåäñòàâëåííîéèíôîðìàöèè.Âàæíî ïîìíèòü, ÷òî íè ó ðåäàêöèé, íè ó àä-ìèíèñòðàòîðîâ ñàéòîâ íåò íèêàêèõ îáÿçà-òåëüñòâ ïî îïóáëèêîâàíèþ ïðåññ-ðåëèçîâ.Åäèíñòâåííûé ñïîñîá «çàñòàâèòü» ïðåäñòà-âèòåëåé ÑÌÈ âíèìàòåëüíî îòíåñòèñü êïðåññ-ðåëèçó - ñäåëàòü åãî èíòåðåñíûì. Òîåñòü â åãî îñíîâå äîëæíà áûòü èíòåðåñíàÿ (èíå òîëüêî äëÿ îðãàíèçàöèè, íî è äëÿ îáùå-ñòâåííîñòè) ôàêòóðà. Íàïèñàí îí äîëæåíáûòü êà÷åñòâåííî, ëåãêî, æèâî è «÷èòàáåëü-íî», à íå íàïîìèíàòü ïðîòîêîë ïðîôñîþçíî-ãî ñîáðàíèÿ ñî âñåìè àòðèáóòàìè: «áûëè,ó÷àñòâîâàëè, äîëîæèëè…»Çäåñü ñòîèò ïîäóìàòü è î òîì, ÷òî æóðíà-ëèñòû òîæå ëþäè! Â ðåäàêöèè åæåäíåâíîïðèõîäèò çíà÷èòåëüíîå êîëè÷åñòâî ðåëèçîâ,è êîððåñïîíäåíòó èëè ðåäàêòîðó, áûòü ìî-æåò, íåêîãäà, à ïîðîé è íå õî÷åòñÿ ïåðåïèñû-âàòü ïðèñëàííûé äëÿ ïóáëèêàöèè ìàòåðèàë.Òåì áîëåå ÷òî â êîíòàêòàõ çà÷àñòóþ óêàçûâà-þòñÿ òîëüêî îôèöèàëüíûå âûõîäíûå äàí-íûå îðãàíèçàöèè, à íå êîíòàêòû êîíêðåòíûõëþäåé, êîòîðûå ñìîãóò îòâåòèòü íà âîçíèê-øèå âîïðîñû. Òî åñòü ïîèñê äîïîëíèòåëüíîéèíôîðìàöèè äëÿ æóðíàëèñòà îñëîæíÿåòñÿ.Êîìó ýòî óäîáíî? Íàâåðíîå, íèêîìó…×åãî õîòÿò æóðíàëèñòû?Íîâîñòåé;êà÷åñòâåííîé àíàëèòèêè;áûñòðîé ðåàêöèè íà çàïðîñû;ïîíÿòíîé è ñèñòåìàòèçèðîâàííîé èí-ôîðìàöèè;èíòåðåñíûõ ôàêòîâ;óâàæåíèÿ è ïðèçíàíèÿ èõ òðóäà.Íàäî íàó÷èòüñÿ ñîçäàâàòü ïðåäñòàâèòåëÿìÑÌÈ óäîáñòâà, è îíè ýòî îáÿçàòåëüíî îöåíÿò.Ïîòîìó ãîòîâèì ëþáîé ìàòåðèàë, â òîì÷èñëå è ïðåññ-ðåëèç, òàê, ÷òîáû ïîòðà÷åííûåñèëû è âðåìÿ íå ïðîøëè äàðîì, à èíôîðìà-öèÿ ñòàëà äîñòîÿíèåì îáùåñòâåííîñòè.Ïåðâîå è ãëàâíîå ïðàâèëî - ïðåññ-ðåëèçäîëæåí ñîäåðæàòü íîâîñòíîå ñîîáùåíèåñî âñåìè íåîáõîäèìûìè ýëåìåíòàìè.«Â æóðíàëèñòèêå ñóùåñòâóåò äâà îïðåäå-ëåíèÿ íîâîñòåé. Íîâîñòè - ýòî:èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ ëþäÿì äëÿïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, êîòîðîå êàñàåòñÿ èõ æèç-íè; îòêëîíåíèÿ îò åñòåñòâåííîãî õîäà ñî-áûòèé.Â ïåðâîì ñëó÷àå íîâîñòüþ áóäåò, ê ïðèìå-ðó, ïðèíÿòèå íîâîãî çàêîíà èëè åæåãîäíîåïîñëàíèå ïðåçèäåíòà. Âî âòîðîì - âñåâîç-ìîæíûå ÷ðåçâû÷àéíûå è êóðüåçíûå ïðîèñ-øåñòâèÿ. Ê ýòîìó ñëó÷àþ îòíîñèòñÿ çíàìåíè-òàÿ ïîãîâîðêà: «Êîãäà ñîáàêà óêóñèëà ÷åëî-âåêà, ýòî íå íîâîñòü, à êîãäà ÷åëîâåê óêóñèë

PR-êîíñóëüòàöèÿÏî ïðèíöèïóïåðåâåðíóòîéïèðàìèäûÊàê ïîäãîòîâèòü ïðåññ-ðåëèç, ÷òîáû åãî íå âûêèíóëèâ êîðçèíó

ñîáàêó, ýòî óæå íîâîñòü». Îòáîð íîâîñòåé äëÿïóáëèêàöèè ïðîèñõîäèò ïî äâóì êðèòåðèÿì- çíà÷åíèþ ñîáûòèÿ è íàëè÷èþ â íåì ýëåìåí-òîâ ÷èòàòåëüñêîãî èíòåðåñà».  (Êîëåñíè÷åíêîÀ.Â. Ïðàêòè÷åñêàÿ æóðíàëèñòèêà.)Íîâîñòè - ýòî îòâåò íà ïÿòü îñíîâíûõ âîï-ðîñîâ (èõ åùå íàçûâàþò ïðàâèëîì ïÿòè W):êòî, ÷òî, êîãäà, ãäå è ïî÷åìó (àíãë. who, what,when, where, why).Âî-âòîðûõ, è îáÿçàòåëüíî:óêàçûâàåì íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè,âûïóñòèâøåé ïðåññ-ðåëèç, è äàòó åãî âûïóñ-êà; âèä äîêóìåíòà (ïðåññ-ðåëèç, ñîîáùåíèåäëÿ ïðåññû, çàÿâëåíèå äëÿ ÑÌÈ è ò. ï.);ïðèäóìûâàåì çàãîëîâîê, ïåðåäàþùèéñóòü ñîîáùåíèÿ, îñíîâíóþ ìûñëü.Ïåðâîå ïðåäëîæåíèå (àáçàö) òåêñòà ìîæåòïîâòîðÿòü çàãîëîâîê, ðàñøèðÿÿ è óòî÷íÿÿåãî, ýòî ëèäèðóþùàÿ ÷àñòü òåêñòà, â æóðíà-ëèñòèêå - ëèä.

Ëèä (àíãë. lead - âîçãëàâëÿòü, âåñòè) -ïåðâûé àáçàö, «øàïêà» ñòàòüè èç 3-5 ñòðî-÷åê, â êîòîðûõ ôîðìóëèðóþòñÿ ïðîáëåìà èâûâîä, èíôîðìàòèâíûé îòðûâîê, ïîçâîëÿ-þùèé çàõâàòèòü âíèìàíèå ÷èòàòåëÿ. Êàêïðàâèëî, âûäåëåííûé æèðíûì øðèôòîì.Èíîãäà åãî åùå íàçûâàþò ââîäêîé èëè âðå-çîì. «Åñëè çàãîëîâîê ìîæíî ñðàâíèòü ñâèòðèíîé ìàãàçèíà, òî ëèä - ýòî ïðèëàâîê.Çàäà÷à çàãîëîâêà - çàâëå÷ü ÷èòàòåëÿ, ïîáó-äèòü åãî îáðàòèòü âíèìàíèå íà ñòàòüþ. Çà-äà÷à ëèäà - óäåðæàòü ÷èòàòåëÿ, ïðåäëî-æèòü åìó ñòîëü óâëåêàòåëüíóþ èíôîðìà-öèþ, ÷òîáû îí ïðîäîëæèë ÷òåíèå ñòàòüè»(Êîëåñíè÷åíêî À.Â.).Äàëåå ïðèâîäèì âñå ôàêòè÷åñêèå îáñòîÿ-òåëüñòâà ñîîáùåíèÿ (ïðàâèëî 5 W), ïðè÷åìòåêñò ñòðîèòñÿ ïî ïðèíöèïó ïåðåâåðíóòîéïèðàìèäû, êîãäà îïèñàíèå èíôîðìàöèîí-íîãî ïîâîäà, êîòîðîìó ïîñâÿùåí ïðåññ-ðå-ëèç, ñêîíöåíòðèðîâàíî â ïåðâîì àáçàöå(ëèäå), à óòî÷íÿþùèå ïîäðîáíîñòè ðàñïî-ëîæåíû ïîñëåäîâàòåëüíî îòäåëüíûìè àá-çàöàìè (â îäíîì àáçàöå îäíà ïîäðîáíîñòü)ïî ñòåïåíè óáûâàíèÿ çíà÷èìîñòè.È, êîíå÷íî, îáÿçàòåëüíî óêàçûâàåì êîí-òàêòíûå äàííûå: èìåíà, òåëåôîíû è àäðåñàñîòðóäíèêîâ, ïîäãîòîâèâøèõ äîêóìåíò èñïîñîáíûõ îòâåòèòü íà âîïðîñû, êîòîðûåìîãóò âîçíèêíóòü ó æóðíàëèñòîâ.Ïðè íàïèñàíèè òåêñòà îáðàùàåì âíèìà-íèå íà òî, ÷òî êàæäûé àáçàö äîëæåí ñîäåð-æàòü íå áîëåå äâóõ-òðåõ ïðåäëîæåíèé, êîòî-ðûå ñòðîÿòñÿ òàê, ÷òîáû ñâåñòè ê ìèíèìóìóâîçìîæíûå ðàçíî÷òåíèÿ. Ïèøåì ÿñíî, êî-ðîòêî, èçáåãàÿ äëèííûõ è ñòèëèñòè÷åñêèñëîæíûõ ôðàç. Ìàêñèìóì, ê êîòîðîìó íóæ-íî ñòðåìèòüñÿ, - íå áîëåå 12 ñëîâ â ïðåäëî-æåíèè.Òåêñò ìîæåò ñîäåðæàòü â ñåáå ïðÿìóþ öè-òàòó êîãî-ëèáî èç ïåðâûõ ëèö îðãàíèçàöèè,âûïóñòèâøåé ïðåññ-ðåëèç, èëè ýêñïåðòà.Êàê ïðàâèëî, îíà ðàçìåùàåòñÿ âòîðûì àáçà-öåì è ïîäòâåðæäàåò èëè êîíêðåòèçèðóåòçàãîëîâîê ïðåññ-ðåëèçà, òî åñòü èíôîðìàöè-îííûé ïîâîä.Â ðåëèçå íåäîïóñòèìà èçëèøíÿÿ ýìîöèî-íàëüíàÿ îêðàñêà» òåêñòà, â òîì ÷èñëå çà ñ÷åòçíàêîâ ïðåïèíàíèÿ (âîïðîñèòåëüíîãî, âîñ-êëèöàòåëüíîãî, «ãîâîðÿùèõ» ìíîãîòî÷èé èò. ï.), ýïèòåòîâ, ôðàçåîëîãèçìîâ. Ïðè ýòîìíåëüçÿ ñêàòèòüñÿ è íà êàíöåëÿðèò.È, êîíå÷íî, ïèøåì ãðàìîòíî! Òùàòåëüíîñëåäèì çà ãðàììàòèêîé, îðôîãðàôèåé èïóíêòóàöèåé, èçáåãàÿ íåïðîäóìàííûõ âè-òèéñòâ. Î÷åíü çàáàâíî è «êîðçèííî» ñìîò-

ðåëñÿ, íàïðèìåð, ïðåññ-ðåëèç, â çàâåðøåíèåêîòîðîãî àâòîð íàïèñàë: «…óäà÷íîå è äàæåòðîãàòåëüíîå ïðîøëî ìåðîïðèÿòèå - îêàí-÷èâàÿ åãî, ìû èñïîëíèëè ëåáåäèíóþ ïåñíüïðîôñîþçà!»Ïðåññ-ðåëèç äîëæåí ÷èòàòüñÿ (â ïðÿìîìñìûñëå ýòîãî ñëîâà!) ëåãêî.  Â òîì ÷èñëå è ñòî÷êè çðåíèÿ îôîðìëåíèÿ òåêñòà. Øðèôòäîëæåí áûòü  ñòàíäàðòíûé, áåç èçûñêîâ â÷àñòè öâåòà è íà÷åðòàíèÿ (Times NewRoman, Ariel èëè Courier). Ðåêîìåíäóþòñÿ12-14 êåãëü, èíòåðëèíüÿæ (ðàññòîÿíèå ìåæ-äó ñòðîêàìè) ïîëóòîðíûé-äâîéíîé, ìåæàá-çàöåâûé îòñòóï, êðàñíàÿ ñòðîêà.Äîïóñòèìûì ñ÷èòàåòñÿ îáúåì ïðåññ-ðå-ëèçà â ïîëòîðû-äâå ñòðàíèöû (äî 2500 çíà-êîâ). Íî ìíîãèå èññëåäîâàòåëè òåêñòîâñïðàâåäëèâî ïîëàãàþò, ÷òî ïðåññ-ðåëèç íåäîëæåí ïðåâûøàòü ðàçìåðû îäíîé ñòðàíè-öû ôîðìàòà À4 äëÿ áóìàæíîãî íîñèòåëÿ,

äëÿ ýëåêòðîííîé ðàññûëêè æåëàòåëüíî óëî-æèòüñÿ â «ïåðâûé ýêðàí áåç ïðîêðóòêè», àâñþ ðàñøèðåííóþ èíôîðìàöèþ ïðåäñòàâ-ëÿòü äðóãèìè æàíðîâûìè ðàçíîâèäíîñòÿ-ìè PR-òåêñòîâ (ïðåññ-êèò, ôàêòè÷åñêàÿñïðàâêà, áýêãðàóíäåð, áèîãðàôèè, ïðîãðàì-ìà ìåðîïðèÿòèÿ è ò. ä.).Ñòîèò îòìåòèòü, ÷òî â áîëüøèíñòâå ñëó-÷àåâ ïðåäïî÷òèòåëüíåå íåáîëüøîé ïî îáúå-ìó ïðåññ-ðåëèç. Ìíîãèå àâòîðû ñ÷èòàþò,÷òî ýëåêòðîííûå íîñèòåëè ïîçâîëÿþò ðå-øàòü ïðîáëåìó ñ îáúåìîì ïðåññ-ðåëèçà,

äåðæàíèè ïðèêðåïëåííîãî ôàéëà. Ýòî ïîâû-ñèò âåðîÿòíîñòü åãî ïðî÷òåíèÿ.Íå ðåêîìåíäóåòñÿ ñòàâèòü ôëàæîê «âàæ-íîå ñîîáùåíèå». Ýòî íåêàÿ ìàíèïóëÿöèÿ. Ïî-çâîëüòå æóðíàëèñòó èëè ðåäàêòîðó ñàìîìóîöåíèòü âàæíîñòü âàøåãî ñîîáùåíèÿ.Ïî âîçìîæíîñòè ñëåäóåò îòïðàâëÿòü êàæ-äîìó ëè÷íîå ïèñüìî, òî åñòü óêàçûâàòü âïîëå «Êîìó» òîëüêî îäíîãî êîíêðåòíîãî ïî-ëó÷àòåëÿ. Ïðè îòïðàâëåíèè ïðåññ-ðåëèçà íàîñòàëüíûå àäðåñà íåîáõîäèìî óáåäèòüñÿ, ÷òîâ ïîëå «Êîìó» ñòîÿò «ñëåïûå êîïèè» è ïîëó-÷àòåëè íå óâèäÿò âñåãî ñïèñêà àäðåñàòîâ.Åñëè ïèñüìî îòïðàâëÿåòñÿ íà ëè÷íûé àäðåñêîíêðåòíîãî æóðíàëèñòà, íåîáõîäèìî óêà-çàòü åãî èìÿ â îáðàùåíèè. Íàïèñàíèå òàêèõïèñåì çàéìåò áîëüøå âðåìåíè, çàòî îíè áó-äóò âûãëÿäåòü êàê ëè÷íûå.Ñïåöèàëèñòû ðåêîìåíäóþò äåëàòü ðàñ-ñûëêó ñ 10.00 äî 16.00 ñ ó÷åòîì ÷àñîâûõ ïî-ÿñîâ è ñ÷èòàþò, ÷òî íàèáîëåå áëàãîïðèÿòíûåäíè äëÿ ðàññûëêè - âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã.È çäåñü âàæíî, ÷òîáû ïðåññ-ðåëèç ïîïàëèìåííî ê òîìó, êîìó îí àäðåñîâàí. Ïîýòîìóðåêîìåíäóåòñÿ (åñëè ýòî íå ïðîòèâîðå÷èòñëîæèâøåéñÿ ïðàêòèêå îòíîøåíèé ñ äàííûìðàáîòíèêîì ÑÌÈ) ïðîäóáëèðîâàòü îòïðàâêóïðåññ-ðåëèçà òåëåôîííûì çâîíêîì.È íå ñòîèò (îñîáåííî âî âçàèìîäåéñòâèÿõ ñâíåøíèìè ÑÌÈ) ñ çàâèäíîé íàñòîé÷èâîñòüþïèñüìåííî èëè óñòíî èíòåðåñîâàòüñÿ: «Êîã-äà æå æäàòü ïóáëèêàöèè?» Åäèíñòâåííûé íà-ñòîÿùèé ïîâîä äëÿ çâîíêà - åñëè ìîæåòå äî-áàâèòü ÷òî-ëèáî öåííîå èëè ýêñêëþçèâíîå êóæå íàïðàâëåííîìó ðåëèçó.Â êíèãå Àíäðåÿ Ìèðîøíè÷åíêî «Êàê íàïè-ñàòü ïðåññ-ðåëèç» æåñòêî, íî âïîëíå ñïðàâåä-ëèâî óêàçûâàåòñÿ: «äëÿ òîãî ÷òîáû ñäåëàòüóñïåøíûé ïðåññ-ðåëèç, ïðåæäå âñåãî íóæ-íî… äåçàâóèðîâàòü ìèô î òîì, ÷òî âñÿêèéïðåññ-ðåëèç äîñòîèí îïóáëèêîâàíèÿ. Ëþáîé÷åëîâåê î÷åíü ëþáèò ðåçóëüòàò ñâîåãî òðóäà,ïîýòîìó ïðåññ-ñåêðåòàðü, ñîòâîðèâ íå÷òî,îæèäàåò îò îáùåñòâà âîñòîðãîâ. Ýòè îæèäà-íèÿ ÷àñòî çàâûøåíû, äàæå åñëè ðåçóëüòàòòðóäà íåïëîõ. Íàëè÷èå òåêñòà âîâñå íå îçíà-÷àåò åãî ïóáëèêàöèè».Ñóäüáà ïðåññ-ðåëèçà ìîæåò ñëîæèòüñÿ ïî-ðàçíîìó. Ïå÷àëüíàÿ ó÷àñòü - åãî îòïðàâÿò âêîðçèíó. Ïðè õîðîøåì ðàñêëàäå ðàáîòíèêÑÌÈ ìîæåò ñäåëàòü ñ ïðåññ-ðåëèçîì ñëåäóþ-ùåå: îïóáëèêîâàòü ïîëíîñòüþ è «áåç êóïþð»(ðåäêèé, ñ÷àñòëèâûé ñëó÷àé);âñòàâèòü ÷àñòü ïðåññ-ðåëèçà äîñëîâíî âñòàòüþ ëèáî îôîðìèòü êàê íîâîñòíóþ çàìåò-êó; èñïîëüçîâàòü êàê «ñûðüå» äëÿ ñîçäàíèÿñòàòüè (òîãäà æóðíàëèñò ñêîðåå âñåãî îáðà-òèòñÿ çà äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèåé);èñïîëüçîâàòü êàê äîïîëíèòåëüíóþ ôî-íîâóþ èíôîðìàöèþ (âçÿòü èç ïðåññ-ðåëèçàêàêèå-òî îáùèå ôàêòû, ïðÿìî íå êàñàþùèåñÿïðèñëàâøåé åãî îðãàíèçàöèè, è èñïîëüçî-âàòü â ñâîåì ìàòåðèàëå, ââåñòè èíôîðìàöèþâ áàçó äàííûõ) è ò. ä.Çàâåðøàÿ íàøå çíàêîìñòâî ñ ïðåññ-ðåëè-çîì, ñòîèò îòìåòèòü, ÷òî óìåëîå ñîñòàâëåíèåïðåññ-ðåëèçîâ ëèøü ìàëàÿ ÷àñòü áîëüøîéðàáîòû ïî ïðîäâèæåíèþ âàøåé îðãàíèçà-öèè, â òîì ÷èñëå â ÑÌÈ. Åëåíà ÑÒÀÑÎÂÀ
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Îáÿçàòåëüíûå ýëåìåíòû îôîðìëåíèÿïðåññ-ðåëèçà íàçûâàþòñÿ åãî ðåêâèçè-òàìè. Ê îñíîâíûì ðåêâèçèòàì ïðåññ-ðå-ëèçà îòíîñÿòñÿ:ýìáëåìà îðãàíèçàöèè;íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè;íàèìåíîâàíèå âèäà äîêóìåíòà (ïðåññ-ðå-ëèç, ñîîáùåíèå äëÿ ïðåññû);äàòà âûïóñêà äîêóìåíòà;çàãîëîâîê ê òåêñòó;ëèä-àáçàö;îñíîâíîé òåêñò;ñïðàâî÷íàÿ è êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ.âñòàâëÿÿ ãèïåðññûëêè è ñîçäàâàÿ öåïî÷êóòåêñòîâ, ðàñêðûâàþùèõ ñîáûòèå ïîëíîñ-òüþ, íå çàãðîìîæäàÿ ïðè ýòîì îñíîâíîéòåêñò ïðåññ-ðåëèçà. Ýòî òàê. Îäíàêî ñóùå-ñòâóåò îïàñíîñòü ïåðåãðóçèòü òåêñò íàëè-÷èåì ÷ðåçìåðíîãî ÷èñëà ãèïåðññûëîê. Ïî-ýòîìó âñåãäà è âî âñåì ñëåäóåì ïðèíöèïóðåëåâàíòíîñòè.Âàæíî! Íåäîñòàòî÷íî õîðîøî íàïèñàòüïðåññ-ðåëèç - íåîáõîäèìî òàêæå ïðàâèëü-íî åãî íàïðàâèòü. Ïîíÿòíî, ÷òî âðåìÿ ôàê-ñîâ ïðîøëî è ïðåññ-ðåëèç íàïðàâëÿåòñÿèñêëþ÷èòåëüíî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå. Èçäåñü åñòü ñâîè òîíêîñòè. Âîïðîñ î òîì, êàêñëåäóåò îòïðàâëÿòü íîâîñòü - â òåëå ïèñü-ìà èëè ïðèêðåïëåííûì ôàéëîì, - îñòàåòñÿäèñêóññèîííûì. Íî âñå-òàêè ïðåññ-ðåëèç÷àñòî èäåò ïðèêðåïëåííûì ôàéëîì. Â äàí-íîì ñëó÷àå òåìà ïèñüìà òàê æå âàæíà, êàêçàãîëîâîê èäè ëèä. Íî ôîðìóëèðîâêà òåìûäîëæíà áûòü êàê ìîæíî êîðî÷å. Â ïðîòèâ-íîì ñëó÷àå ðåëèç ìîæåò àâòîìàòè÷åñêèóãîäèòü â ñïàì, òàê êàê ïî÷òîâûå ôèëüòðûîãðàíè÷èâàþò ïðîõîæäåíèå äëèííûõ çà-ãîëîâêîâ.Â òåëå ïèñüìà íåîáõîäèìî äàòü ïðåäåëüíîêðàòêî, íî ÿðêî îñíîâíóþ èíôîðìàöèþ î ñî-


